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УКРАЇНСЬКИЙ ДЕРЖАВНИЙ УНІВЕРСИТЕТ
імені МИХАЙЛА ДРАГОМАНОВА

Факультет ___________________________________
Кафедра _____________________________________



ІНДИВІДУАЛЬНИЙ  ПЛАН
РОБОТИ ВИКЛАДАЧА ТА ЇЇ ОБЛІК

_______________________________________________
(Прізвище, ім’я, по батькові)




	Навчальний рік
	Науково-педагогічний/
педагогічний працівник
	Посада
	Науковий ступінь
	Вчене звання
	Ставка або її частина
	Примітка

	20___/20___
	


	
	
	
	
	




ВСТУП

1. Індивідуальний план роботи науково-педагогічного і педагогічного працівника є зведеним документом планування та обліку його роботи протягом навчального року. Він формується з урахуванням установленого працівникові обсягу робочого часу та охоплює навчальну, наукову (для науково-педагогічного працівника), методичну, організаційну та інші види роботи відповідно до законодавства і нормативних актів Університету.
2. Навчальна робота планується та обліковується відповідно до затвердженого розподілу навчального навантаження науково-педагогічного і педагогічного працівника. Деталізація навчального навантаження за видами навчальної роботи визначається та обліковується у відповідних документах і формах планування та обліку навчальної роботи. До індивідуального плану вноситься узагальнений обсяг навчальної роботи без дублювання її деталізації.
3. Наукова робота науково-педагогічних працівників планується та обліковується за формами, визначеними Положенням «Про норми часу для обліку наукової роботи співробітників УДУ імені Михайла Драгоманова», затвердженим рішенням Вченої ради від 26.02.2026 (протокол № 9) та введеним у дію Наказом ректора від 19.06.2026 № 271. Деталізація наукової роботи, її планування, облік та звітність здійснюються відповідно до окремого нормативного акта Університету. До індивідуального плану вноситься узагальнений показник наукової роботи без дублювання її детального змісту.
4. Методична та організаційна робота науково-педагогічних і педагогічних працівників планується та обліковується за формами, визначеними Положенням про планування та облік основних видів роботи науково-педагогічних і педагогічних працівників Українського державного університету імені Михайла Драгоманова, затвердженим рішенням Вченої ради від 25 червня 2026 року (протокол № 15) та введеним у дію Наказом ректора від 01.07.2026 № 305. Деталізація методичної та організаційної роботи, її планування, облік та звітність здійснюються за формами, наведеними в додатках 7 і 8 до зазначеного Положення. До індивідуального плану вноситься узагальнений показник методичної та організаційної роботи без дублювання її детального змісту.

І. Планування та облік навчальної роботи на 20___/20___ н. р.

	N з/п
	Навчальна робота 
	Заплановано
	Виконано
	Примітка

	
	Всього за 1 семестр
	
	
	

	
	Всього за 2 семестр 
	
	
	

	
	Всього за навчальний рік
	
	
	


Підстава: затверджений розподіл навчального навантаження на 20___ / 20___ навчальний рік.


ІІ. Планування та облік наукової роботи[footnoteRef:1] на 20___/20___ н. р. [1:  Для науково-педагогічного працівника.] 


	N з/п
	Наукова робота 
	Заплановано
	Виконано
	Примітка

	
	Всього за 1 семестр
	
	
	

	
	Всього за 2 семестр
	
	
	

	
	Всього за навчальний рік
	
	
	


Підстава: затверджене планування наукової роботи науково-педагогічним працівником  на 20___ / 20___ навчальний рік.


ІІІ. Планування та облік методичної роботи на 20___/20___ н. р.

	

N з/п
	Методична робота 
	Заплановано
	Виконано
	Примітка

	
	Всього за 1 семестр
	
	
	

	
	Всього за 2 семестр
	
	
	

	
	Всього за навчальний рік
	
	
	


Підстава: затверджене планування методичної роботи науково-педагогічним і педагогічним працівником  на 20___ / 20___ навчальний рік.


ІV. Планування та облік організаційної роботи на 20___/20___ н. р.

	N з/п
	Організаційна робота 
	Заплановано
	Виконано
	Примітка 

	
	Всього за 1 семестр
	
	
	

	
	Всього за 2 семестр
	
	
	

	
	Всього за навчальний рік
	
	
	


Підстава: затверджене планування організаційної роботи науково-педагогічним і педагогічним працівником  на 20___ / 20___ навчальний рік.
	


	Заплановано річне навантаження 
	Виконано 
річне навантаження 

	
Викладач __________________________________
                                                                     (ПІБ)	
	

_____________
(Підпис)
	

_____________
(Підпис)

	
Затверджено на засіданні кафедри ______________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________

	

_________
_________
(№ протоколу, дата)
	

_________
_________
(№ протоколу, дата)

	
Завідувач кафедри __________________________
                                                           (ПІБ)
	

_____________
(Підпис)
	

_____________
(Підпис)




V. Висновок про виконання плану

	Дата
	Зміст
	Підпис завідувача кафедри

	
	



	




VI. Зауваження осіб, які перевіряють роботу кафедри

	Дата
	Зміст зауважень 
	Підпис 
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